
Arkusz funkcjonalności modułu Elektroniczny obieg dokumentów - funkcjonalność 
fakultatywna

Załącznik nr 3 a)

Zakres wymagań - funkcjonalność fakultatywna
Dostępność 

funkcjonalności            
(T - tak; N - nie)

Funkcjonalność 
dostępna w 
standardzie         

(X- tak)

Funkcjonalność 
dostępna przez 

konfigurację                  
(X - tak)

1 2 3 4 5 6

WYMAGANIA OGÓLNE

EOD-F 1 EOD musi posiadać możliwość określenia tła dla pulpitu roboczego

DOKUMENTY

EOD-F 2
 EOD musi umożliwić dodawanie pól w szablonach (np. w postaci znaczników), które w trakcie generowania pisma z szablonu 
będą zastępowane danymi dotyczącym sprawy z modułu elektronicznego obiegu dokumentów.

OBSŁUGA SPRAW

EOD-F 3
Podczas dekretowania pism moduł musi wyświetlić informację o ilości zadań, aktualnie przypisanych do pracownika oraz 
ewentualnej nieobecności danego pracownika

EOD-F 4
Możliwość jednoczesnego uruchomianie różnych funkcji na jednym stanowisku pracy, np. rejestrowanie dokumentów 
wpływających, a równolegle funkcję wyszukiwania dokumentów przychodzących lub wychodzących

W przypadku obiegu ogólnego EOD musi zapewnić możliwość wykonania następujących operacji przez akceptanta: ------------------ ------------------ ------------------

EOD-F 5 b)  wybór czy zastosować podpis elektroniczny (tylko jeśli dokument zawiera załączniki), 

EOD-F 6
 EOD musi umożliwiać edycję opisu i treści załącznika bezpośrednio z poziomu  EODu w odpowiedniej, przypisanej do danego 
formatu pliku, aplikacji. 

EOD-F 7
EOD musi umożliwiać określanie kolejności wpisów w strukturze drzewiastej (np. opis/ akceptacja dokumentu od pracownika po 
jego kierownika do dyrektora)

EOD-F 8 EOD musi umożliwiać określanie kolejności wpisów podrzędnych dla wybranego wpisu wg: tytułu, daty dodania

EOD-F 9 EOD musi umożliwiać dziedziczenie uprawnień z wpisu 

EOD-F 10  EOD musi umożliwiać przekazanie pisma podpisanego podpisem elektronicznym.

KORESPONDENCJA PRZYCHODZĄCA

EOD-F 11
 EOD musi wspierać obsługę pism papierowych z wykorzystaniem kodów kreskowych na pismach. Obsługa kodów kreskowych 
musi być wspierana w zakresie: odbierania i wydawania pism, wyszukiwania, podglądu pism.

EOD-F 12
 EOD musi umożliwiać: oznaczanie kodem kreskowym dokumentu papierowego (nadruk lub naklejka) oraz ewidencjonowanie w 
systemie przydzielonego pismu kodu kreskowego i wyszukanie w systemie dokumentu przy użyciu czytnika kodów kreskowych.

KORESPONDENCJA WYCHODZĄCA

EOD-F 13
 EOD powinien umożliwić dokonywanie wysyłek w dwóch trybach – za pośrednictwem sekretariatu oraz samodzielnie przez 
pracowników.

EOD-F

Kod
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EOD-F 14  EOD musi umożliwiać dokonywanie wysyłki przez pracowników w postaci elektronicznej (e-mail) bezpośrednio z modułu.

EOD-F 15 Wysyłka dokumentów przez sekretariat powinna wspierać agregację przesyłek do jednego adresata.

TWORZENIE I ZARZĄDZANIE REJESTRAMI

EOD-F 16  EOD musi umożliwiać import danych do rejestrów z plików Excel, na podstawie zdefiniowanego mapowania kolumn na pola.

EDYTOR PROCESÓW

EOD-F 17  EOD powinien zapewnić możliwość monitorowania instancji procesów poprzez możliwość definiowania kokpitów menedżerskich

EDYTOR FORMULARZY ELEKTRONICZNYCH

EOD-F 18  EOD musi umożliwiać wyświetlenie dla danego dokumentu kroku obiegu, w którym się znajduje.

EOD-F 19 Edytor formularzy musi zostać zintegrowany z edytorem słowników. Możliwość podłączenia wartości słownika pod listę rozwijaną.

EOD-F 20
Edytor formularzy musi zapewniać dostępność standardowych kontrolek HTML (co najmniej: listy wyboru, pola tekstowe, listy 
rozwijane, sekcje, sekcje powtarzalne).

EOD-F 21 Edytor formularzy musi zapewniać możliwość tworzenia zakładek.

EOD-F 22
Edytor formularzy musi zapewniać  możliwość dodawania zaawansowanych elementów: tabele z etykietami kolumn i wierszy 
pobieranych ze słowników, sekcje powtarzalne.

EOD-F 23 Edytor formularzy musi zapewniać możliwość oznaczania pól, których wartości są dostępne przy generowaniu raportów.

EOD-F 24 Edytor formularzy musi umożliwiać zapisywanie wersji roboczych formularzy i wyświetlania podglądu formularza.

EOD-F 25 Edytor formularzy musi umożliwiać definiowanie reguł walidacji pól formularza oraz określanie pól obowiązkowych.

EOD-F 26 Edytor formularzy musi umożliwiać definiowanie tekstu pomocy wyświetlanego dla pól formularza.

EOD-F 27 Edytor formularzy musi umożliwiać eksport i import definicji formularza do XML.

OBSŁUGA PODPISU ELEKTRONICZNEGO

EOD-F 28
 EOD musi zapewniać podpisywanie dokumentów niekwalifikowanym i kwalifikowanym podpisem elektronicznym  (weryfikowanym 
certyfikatami wszystkich centrów kwalifikowanych działających w Polsce na dzień składania oferty) z poziomu aplikacji

EOD-F 29  EOD musi zapewnić możliwość wykorzystania podpisu elektronicznego na każdym etapie pracy z dokumentami.

EOD-F 30
 EOD musi umożliwiać podpisywania kolejnych decyzji (np. akceptacji) bezpiecznym podpisem elektronicznym z użyciem 
certyfikatu kwalifikowanego

EOD-F 31  EOD musi zapewniać obsługę podpisu elektronicznego

EOD-F 32
 EOD musi umożliwiać weryfikację podpisu elektronicznego i wyświetlać dla danego dokumentu informację o tym, czy podpis jest 
poprawny czy nie.

EOD-F 31  EOD musi umożliwiać pobranie podpisu i certyfikatu, którym został podpisany dokument.

ZARZĄDZANIE UPRAWNIENIAMI I ZASTĘPSTWAMI

EOD-F 32 Definiowanie zakresu uprawnień podczas zastępstwa

EOD-F 33 Możliwość przydzielania uprawnień wynikających z zastępstwa więcej niż jednej osobie
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EOD-F 34 Blokowanie przez administratora uprawnień wynikających z zastępstwa

KALENDARZ

EOD-F 35 EOD musi umożliwiać tworzenie kalendarza zadań

EOD-F 36
EOD musi posiadać możliwość przeglądania informacji zgrodmadzonych w kalendarzu w różnych widokach (ciągły, dzienny, 
tygodniowym, miesięczny), możliwość wglądu do kalendarza innych pracowników na uprawnienie

MODUŁ ARCHIWUM

EOD-F 37
 EOD powinien zapewnić możliwość określenia, że sprawa została założona w wyniku pomyłki i podczas zamykania nadać 
kategorię archiwalną Bc

EOD-F 38  EOD musi zapewnić mechanizmy brakowania akt w archiwum elektronicznym

MOBILNY OBIEG DOKUMENTÓW

EOD-F 39 Aplikacja umożliwia odbieranie wiadomości z komunikatora ERP wraz z załącznikami w postaci dokumentów w obiegu

EOD-F 40 Aplikacja umożliwia odpowiadanie na wiadomości

EOD-F 41 Aplikacja umożliwia  przekazywanie wiadomości, w tym wiadomości z załączonym dokumentem w obiegu

EOD-F 42 Aplikcja umożliwia wysyłanie nowych wiadomości poprzez komunikator ERP

EOD-F 43 Aplikacja umożliwia filtrowanie wiadomości komunikatora ERP: wszystkie / nieprzeczytane

Dodatkowe

EOD-F 44
ZSI musi  umożliwiać dowolne sortowanie danych wyświetlanych na formularzach (tzn. sortowanie po dowolnych polach 
formularza) 

EOD-F 45
ZSI musi  umożliwiać dowolne sortowanie danych wyświetlanych na formularzach (tzn. sortowanie po dowolnych polach 
formularza) oraz zapamiętywanie indywidualnych preferencji użytkownika odnośnie konfiguracji sortowania danych.

System musi zapewnić eksport widoków danych z systemu co najmniej do formatów: -------------- -------------- --------------

EOD-F 46 - csv

EOD-F 47 - xls

EOD-F 48 - pdf

EOD-F 49 - html

EOD-F 50 - txt
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